
 

ĐẠI HỌC QUỐC GIA TP. HCM 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC 

CÔNG NGHỆ THÔNG TIN 

 

Số: 53/TB-ĐHCNTT-TCHC 

V/v: Nộp các biểu mẫu văn bản 

của đơn vị 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc Lập -  Tự do – Hạnh phúc 
 

 

TP. Hồ Chí Minh, ngày 07 tháng 06 năm 2013 

 

THÔNG BÁO 

 
Kính gửi: Các đơn vị trực thuộc Trường 

 

Thừa lệnh Hiệu trưởng, Phòng Tổ chức- Hành chính trân trọng thông báo: 

Để chuẩn hoá công tác văn bản hành chính của Trường Đại học Công nghệ 

Thông tin, Phòng Tổ chức- Hành chính đề nghị các đơn vị trực thuộc Trường gửi tất 

cả các mẫu văn bản mà đơn vị đang soạn thảo, sử dụng như: mẫu quyết định, thông 

báo, công văn, báo cáo,… kèm theo tập tin văn bản về phòng TCHC 

(tchc@uit.edu.vn, hoặc  Cô Bùi Mộng Thúy, thuybm@uit.edu.vn) trước ngày 

20/06/2013.  

Phòng Tổ chức- Hành chính sẽ tiến hành kiểm tra và chỉnh sửa lại thể thức văn 

bản của các đơn vị và đưa các biểu mẫu đúng thể thức lên trang web của phòng 

TCHC.  

Phòng TCHC sẽ không ban hành (đóng dấu, vào sổ) các văn bản trình bày 

không đúng thể thức sau khi đã công bố mẫu các văn bản đúng thể thức trên trang web 

của Phòng. 

Đề nghị các đơn vị nộp biểu mẫu văn bản đúng hạn theo yêu cầu. 

Trân trọng. 

 

  
Nơi nhận: 
- BGH; 

- Các đơn vị; 

- Lưu TCHC. 
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