DAI 11OC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Déc ldp - Tw do - Hanh phic
CONG NGHE THONG TIN
sé: A \%/QD-DI-ICNTT Ip. H6 Chi Minh, ngay 54 thang 10 ném 2023
QUYET PINH

Vi viéc ban hanh Quy trinh gidi quyct kéo dai
thoi gian cong tac ddi vai vién chire dén tudi nghi huru
cia Trudng Pai hoc Cong nghé Théong tin, PHQG-HCM

PRI ™ in

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHE THONG TIN

Can cik Quyét dz"hh. s6 1 34/2006/QD-TTg ngay 08/06/2006 cua Thu tudng
Chinh phii vé viéc thanh lgp Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin (PHCNTT)
thuéc Pai hoc Quéc gia Thanh phé Ho Chi Minh (PHOG-HCM);

Can cir Quyé’r dinh s6 867/0P -DHQG ngay 17/08/2016 cia Gidm doc
DHQOG-HCM vé viéc ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong cua truong dai hoc
thanh vién va khoa truc thuéec PHQG-HCM;

Can cir Bé ludt Lao déng ngay 20/11/2019;

Cdn cir Lugt Vién chirc ngay 15/11/2010,; Ludt sita déi, b6 sung mét sé
diéu cra Ludt Cdn b, cong churc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/09/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Iuyén dung, siur dung, quan Iy vién chirc,

Cén cir Nghi dinh s6 135/2020/NP-CP ngay 18/11/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuéi nghi huwu;

Can cir Nghi dinh s6 50/2022/NB-CP ngay 02/08/2022 cia Chinh phu quy
dinh vé nghi huu & tuéi cao hon déi véi vién chirc rong dom vi su nghiép céng
ldp,

Can cir Thong tw s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26/10/2020 ciia Bé Gido
duc va Pao tao quy dinh ma so, tiéu chuan chite danh nghé nghiép, bé nhiém va
xép lwong doi véi vién chike giang day trong cdc co so gido duc dai hoc cong ldp;

Theo dé nghi cua Triténg phong T6 chirc - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh giai quyét kéo dai
thoi gian cong tdc déi véi vién chirc dén tudi nghi huu cua Truong Dai hoc Cong
nghé Théng tin, DHQG-HCM”.

Picu 2. Quyét dinh ndy c6 hi¢u luc ké tir ngay ky. Quyét dinh nay thay thé
cho Quyét dinh sb 46/QD-DHCNTT-TCHC ngay 01/03/2016 cia Higu truong
Truong DHCNTT vé vide bdn hanh Quy trinh giai quyét luu huu cua Trudong
DHCNIT.




2

Piéu 3. Cac Ong/Ba Trudng cic phong Té chire - Hanh chinh, Ké hoach -
Tai chinh, cac don vi va cé nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. 252

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TCHC, Sn.




DAI HOC QUOC GIA TP.HCM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Péc lap - Tu do - Hanh phiic
CONG NGHE THONG TIN

QUY TRINH
Giai quyét kéo dai thoi gian cong tac ddi véi vien chire dén tudi nghi huu
cia Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin, PHQG-HCM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 113 /0D-DHCNTT ngay 34 / A0 /2023
cua Hiéu truong Truong DHCNTT)

I. MUC PiCH

Quy trinh Giai quyét kéo dai thoi gian cong tac dbi véi vién chie dén wdi nghi
huu nhim huéng dan cu thé vé cach thuc thuc hién, trinh tu giai quyét viée kéo dai
thoi gian cong téc d6i véi vién chire dén tudi nghi huu; dam béo tuan thi ding céc
quy dinh ctia phap luat; thé hién su théng nhét, cong khai va minh bach, quy dinh rd
trach nhiém cda céc don vi, ca nhan c6 lién quan tai Truong Dai hoe Céng nghé
Thoéng tin (sau day goi la Truong).

IL. POI TUQNG PIEU CHINH, PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay duoc 4p dung déi véi vién chic cia Trudmg du diéu kién nghi
huu & tudi cao hon theo quy dinh cta phép luat hién hanh.

- Cac don vi thudc Trudng cé vién chirc dé nghi kéo dai thoi gian cOng tac va
Phong T6 chirc - Hanh chinh (TC-HC) phéi hop thuc hién quy trinh nay. Phong T'C-
HC theo dai viée giai quyét kéo dai thoi gian cOng tac sau khi dd tudi nghi huu déi
vo1 vién chue tai Truong.

I11. GIAI THICH TU NGU

- Vién chtrc: Vién chue la céng dan Viét Nam duoc tuyén dung theo vi tri viée
lam, lam viéc tai don vi su nghiép cong 1ap theo ché d6 hop ddng lam viéc, hudng
luong tir quy luong cia don vi sy nghiép cong lap.

- Nghi huu: Nghi cong tac sau khi hét tudi lao dong, c6 du didu kién vé s6 nam
dong bao hiém x4 hoi va huéng luong huu theo quy dinh clia phap luat.

- Nghi huu & tudi cao hon: Kéo dai thoi gian cong tac sau khi da tubi nghi huu
theo quy dinh.

- Don vi quan 1y truc tiép: 1a don vi truc tiép quan Iy hanh chinh, chuyén mén
nghiép vu déi véi vién chuc.

- Truong: Truong Dai hoc Cong nghé Thong tin.

- Phong TC-HC: Phong Té chite - Hanh chinh.




IV.NOI DUNG QUY TRINH

A. Luwu d6 quy trinh

Vién chuc

Budée dé nghi kéo dai D"': *ouan s Phong TC-HC Hiéu trudng Chirng fie
thoi gian cong tac rie 90 Riel piay
Bit diu
Budce 1 Thoéng bdo
chu truong, nhu
cu kéo dai thoi
gian cong tac
- Pon dé& nghi kéo dai thoi
gian cong tac cua vién chic
(biéu mau QT/BM.O1);
- Gidy kham stic khoe do bénh
y 3 vién cip quan (huyén) tré
Ydm hi so X53m' x€t, cho y kiél:! 1én cip; :
Bude 2 88 nghi vé.wéc kéo dai th('?'l - Cc"?r'tg.van -déng y 'kéo déi
s dE‘li. gian cc")ng tac, gui th():l gtz}n conglt:éc Cui don ;/;
ai vin ban dong y hoic quan ly tryc tiép (bi€u mau
thnm gt khong dong y vé QT/BM'OZ); i 1
cong tac Phong TCHC - Cong vén dé nghi khong kéo '

dai thoi gian cong tac cla
don vi quan ly truc tiép (biéu
mau QT/BM.03)
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b dbi véi vién chic kém danh
Khéng sach vién chirc dé nghi kéo
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méu QT/BM.04).
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Gidi quyét
nght huu do6i véi
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B. Dién giai

Budce Hoat dong Noi dung thwe hién
- Phong TC-HC can cir dinh hudng phat trién, tinh hinh nhan
Théng bao chu | luc cua Trudng va yéu cau clha vi tri viéc lam, thong béo chu
i truong, nhu cau truong, nhu cau kéo dai thoi gian cong tac.

kéo dai thon gian
cong tac.

- Vi vién chirc dén tudi nghi huu, Phong TC-HC théng béo
béng vin ban cho vién chirc va don vi quan ly truc tiép biét
trude 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh.

Vién chirc ndp hd
so dé nghi kéo dai
thoi gian cong téc.

- Vién chuc dap ung céac diéu kién quy dinh, c6 don dé ng]ﬁ-
duoc kéo dai thoi gian cong tac, giri don vi quéan Iy truc tiép
trudce thoi diém nghi huu it nhat 06 thang.
- 16 so dé nghi kéo dai thoi gian céng tac gom:
+ Don dé nghi kéo dai thoi gian céng tac (biéu mau
QT/BM.01);
+ Gidy kham sirc khoe do bénh vién cap quén (huyén) trd 1én
chp (c6 thoi han trong vong 06 thang tinh dén ngay nép hod
50);

Don vi quan ly
truc tiép cho y kién
vé viéc kéo dai
tho1 gian cong tac.

- Pon vi quan Iy truc tiép xem xét, cho ¥ kién va c6 C("Jng van
déng v hoic khéng déng y vé viéc kéo dai thoi gian cong tac
clia vién chire, giri vé Phong TC-HC.
- Viéc xem xét, cho vy kién duoc don vi quan ly truc t‘iép choy
kién va giri van ban kém hé so cta vién chuc vé Phong 1'C- |
HC trong vong 14 ngay lam viée, ké tir ngay vién chuc nép
day du hé so d& nghi kéo dai thoi gian cong tac.
- Hb so giri vé Phong TC-HC gém c6:
+ Truong hop dé nghi kéo dai thoi gian cong tac: i
- Pon dé nghi kéo dai thoi gian céng tac ciia vién chic (biéu
mau QT/BM.01); i
. Giéy khéam suc khoe do bénh vién cép quén (huyén) tro
1én cép (c6 thoi han trong vong 06 thang tinh dén ngay ndp

hé so);
« Céng vin dong y kéo dai thoi gian cong tac cia don vi
quan Iy truc tiép (biéu mau QT/BM.02).

+ Truong hop dé nghi khéng kéo dai thoi gian cong tac:
» Pon dé nghi kéo dai thoi gian cong tac cia vién chirce (bicu
mau QT/BM.01);
» Gidy kham suc khoe do bénh vién cip quan (huyén) tro
1én cép (c6 thoi han trong vong 06 thang tinh dén ngay nop

hd s0); Jl
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- Bién ban hop ctia tap thé lanh dao don vi, cé y kién cia 16
chuc cong doan bd phan.

- Cong vin dé nghi khéng kéo dai thoi gian cong tac cia
don vi quan ly truc tiép (biéu mau QT/BM.03).

I-)énh'gié cac diéu
kién, tham muu,
trinh hd so dé Hiéu
truéng xem xét,
quyét dinh.

- Phong TC-IIC tdng hop hop hé so dé nghi kéo dai thoi gian
cdng tac clia vién chue do don vi quan 1y truc tiép gui vé; tién
hanh xem xét, danh gia cac diéu kién cta vién chirc va chu
truong, nhu ciu cia T rudng, ctia don vi true tiép quan 1y vién
chie dé tham muu Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

- Viée danh gia cac diéu kién, tham muu, trinh hd so dé ITiéu
trudng dugc thuc hién trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
don vi quan 1y truc tiép gui day da hd so vé Phong TC-1IC.

- Hiéu trudéng xem xét va quyét dinh viéc kéo dai thoi gian
cdng téc, thoi gian dugce kéo dai déi véi timg truong hop vién
chue.
+ Trudng hop hd so duge chép nhin: Phong TC-HC du thao
cOng van va gltri hé so dé nghi kéo dai thoi gian cong tac 1én
DHQG-HCM dé nghi ra quyét dinh kéo dai thoi gian céng
tac doi v6i vién chic.
+ Trudng hop hd so khéng duoc chép nhan: Phong TC-1IC
théng béo cho vién chic va don vi quan 1y truc tiép biét két
qua; dong thoi giai quyét theo quy trinh nghi huu bang van
ban chinh thiec.
- Thoi gian xem xét, quyét dinh va hoan thanh cac vin ban
dugc thuc hién trong 03 ngay lam viéc.

- Hb so dé nghi kéo dai thoi gian cong tac gui lén DHQG——
HCM gbém c6:
+ 116 so clia vién chirc va y kién cta don vi quan ly truc tiép
da c6 tai Budc 2, gom:
» Don dé nghi kéo dai thoi gian céng téc cia vién chirc (biéu
mau QT/BM.01);
» Gidy kham strc khoe do bénh vién cép quén (huyén) tré 1én
cép (c6 thoi han trong vong 06 thang tinh dén ngay nép hd
80);
- Cong vin dong y cia don vi quan 1y truc tiép (biéu mau
QT/BM.02);
+ Cong vin dé nghi DHQG-IICM xem xét, quyét dinh kéo
dai thoi gian lam viéc dbi vai vién chire kém danh sach vién
chi¢ ‘d@é nghi kéo dai thoi gian céng téc (bidu mAiu

QI/BM.04).
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- Can ctr quyét dinh cia Giam ddc DHQG-HCM, Phong '1'C-
HC théng bao két qua dén vién chirc va don vi quan ly truc
tiép.
+ Trudong hop PHQG-HCM dong v kéo dai thoi gian cong
tac: Vién chirc va don vi quan ly truc tiép thuc hicén viée kéo
dai thoi gian céng tac theo thoi gian duoc ghi trong quyét
dinh.
+ Truong hop PHQG-HCM khéng déng ¥ kéo dai thai gian
cong tac: Vién chire dwoc giai quyét nghi huu theo Quy trinh
giai quyét nghi huu déi véi vién chirc, ngudi lao déng cua

Théng bao két qua,
thuc hién kéo dai
thoi gian cong tac
hodc thuc hién quy
trinh giai quyét
nghi huu déi vai

vién chuc - ngudi :
Trudng.

Trong vong 03 ngay lam viée ké tir ngay thong bao két qua,
Phong TC-HC ra quyét dinh nghi viéc huong ché dé huu tri -
dbi véi vién chire trong trudong hop vién chire khéng dugc

lao déng

dong ¥ kéo dai thoi gian cbng tac.
Thuc hién theo quyét dinh cia PHQG-HCM vé viée giai quyét |
Vién chuc thuc | kéo dai thoi gian cong tac hodc thuc hién Quy trinh giai quyét
hién nghi huwu ddi voi vién chire, nguoi lao déng ctia Trudmg trong
trudmg hop khéng duoc kéo dai thoi gian cong tac, |

V. BIEU MAU

- Don dé nghi kéo dai thoi gian cong tac: Biéu mau QT/BM.01;

- Cong vin ddng ¥ kéo dai thoi gian cong tac cia don vi quan Iy truc tiép: Bicu
mau QT/BM.02;

- Cong van dé nghi khong kéo dai thoi gian céng tac ctia don vi quan 1y truc
tiép: Biéu mau QT/BM.03;

- Danh sach vién chire dé nghi kéo dai thoi gian cong tac: Biéu mau QT/BM.04.
VI. HUONG DAN LUU HO SO

Toan bd hd so lién quan duoc tap hop, luu trit tai bd phén van thu, trong ho
so nhén sy ctia Phong TC-HC va trén hé thong co s& dit li€u luu trit van ban.
VII. TO CHUC THUC HIEN

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé vuéng miac, dé nghi cic
don vi giri v kién bing van ban vé Phong T4 chuc - Hanh chinh dé tap hop va trinh
Hiéu trudng xem xét diéu chinh, b6 sung cho phu hop./. 2}’




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phac

PON DE NGHI KEO DAI THOI GIAN CONG TAC

Kinh gui:
- Hicu trudng Truong Dai hoc Cong nghé Thong tin;
- Phong T4 chtc - Ianh chinh;
- Khoa/ Phong/ Ban/ Trung tam.........cccoeviieiiiiiiiiiiieiecece, :

L R T —— ;

TEER RIS A s i

BHE T GO TR . it cwrsssfssmsenesssssess oo visenssomsmas s i oo st
Néu ly do dé nghi kéo dai thoi gian cong tdc tai don vi chuyén mon:.....................

Iran trong.

TP. HCM, ngay thang nam

Y kién cuia don vi chuyén mon (b§ mén...) Nguoi viet don

Y kién ctia dom vi quan 1y true tiép (Khoa/Phong/Ban/Trung tim)

Mau QT/BM.01

WAY




Mau QT/BM.02

TRUONG DAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGII: THONG TIN Doc lap - Tu do - Hanh phiic
BONY i
RO A TP. Ho Chi Minh, ngay  thang  ndm 20

v/v d¢ nghi kéo dai thoi gian cong tac

Kinh gui:
- Hicu truong Truong DHCN'TT:

- Phong 16 chiic - Hanh chinh.

Cin ctr nhu cau cua don vi vé nhén luc ¢d trinh dd chuyén mon cao, ¢o kinh
nghiém giang day va nghicn ol khoa hot, BIom Vi ...l s i
kinh dé nghi Ban Giam hi¢u, Phong 10 chirc — Hanh chinh xem xét va giai quyét kéo

dai thoi gian cong tac sau khi dén tudi nghi huu cho:

(”)ng 115120 W USRS e S e L e

Simhneay: v I amniai e ——

Hien sinh hpat chuyén moén tai: BO MO dwssnimiasmssmmmimismsmsmsmssiss
s g &y ) T R R i e 2 R I

Tran trong.

Noi nhin: TRUONG DON VI
- Nhu trén,
- Luu: VP,

Y kién ciia Phong TC-HC Phé duyét ciia Hi¢u truéng



Miau QT/BM.03

TRUONG DAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
5101\ (% CNR
SO Fonscsempssns TP. Ho Chi Minh, ngay  thang  ndm 20

v/v dé nghi khéng kéo dai
thoi gian céng tac
Kinh gui:
- Hiéu truong Truong DPHCNTT;
- Phong T6 chirc - Hanh chinh.

Ngay o e /200 s DON VI
¢6 nhan dugc don dé nghi kéo dai thoi gian cong tac cia:

(@I 2. ) F S

Binh moltys s I — !

Hien 8 cusmmanmseimmonsine , cong tac/ sinh hoat chuyén moén tai B6 mdn
.......................................................................... TEIOG TN N L onsnscvomndvsmnnon s e e B oo e SRS

Qua xem xét DO SO, DT VI oo seeee e
dé nghi khéng kéo dai thoi gian cong tac déi véi O (B cocecssismsivsiomismstississitsessssns

vi nhiing 1y do sau day:
Kinh dé nghi Ban Giam hiéu, Phong Té chirc - Hanh chinh xem xét.
1rén trong.

Noi nhan: TRUONG PON VI

- Nhu trén,
- Luu: VP.

Y Kién ciia Phong TC-HC Phé duyét ciia Hiéu truéng

N e



DAI HOC QUOC GIA TP. HCM
_TRUONG PATLHQC
CONG NGHE THONG TIN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phue

Miu QT/BM.04

DANH SACH VIEN CHUC PE NGHI KEO DAI THOI GIAN LAM VIEC NAM 20.........

(Dinh kém céng van so.....ngay... .../ ...

it oo Cua Truong Dai hoe Cong nghé Thong tin)

Ngay thiang nam sinh Clure | Trinh do . | Chire vu, | e gl dir(')‘c wepdal
; S WA danh | " Chie danh | : : trong nim.......
| STT Ho va tén == .~ chuyén A . r don vi r S e e
3 = - GS, | X nghé nghiép % 3 T £ :
; Nam - Nir . mon cong tac Tur ngay Dén ngay
; | PGS |
1 |

TP. Ho Chi Minh, ngay  thing — ndm

HIEU TRUONG
(K tén dong dau)




