DATTIOC QUOC GIA TP.IICM  CONG HOA XA 1OI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG bAI HOC Doc lap - Tw do - Hanh phuc
CONG NGHE THONG TIN

S6: A HJ/IQD-DHCNTT Tp. 6 Chi Minh, ngay /7 thang /) nam 2023

QUYET PINH
V¢ viée ban hanh Quy trinh gidi quyét nghi huu déi voi vién chire, nguoi lao dong

cua Truong Dai hoe Cong nghé¢ Thong tin, DHQG-HCM

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQOC CONG NGHE THONG TIN
| Can cir Quyét dinh s6 134/2006/0D-11g ngay 08/6/2006 cua 1hu tuéng Chinh phu vé
viéc thanh lap Truong Dai hoc Cong nghé Thong tin (DIICNI1T), Dai hoc Quéc gia Thanh
phé 116 Chi Minh (DIHIQG-1TCM);
Can cir Quyét dinh s6 867/0D-PIIQG ngay 17/8/2016 cua Gidm doc DHQG-1ICM vé
viéc ban hanh Quy ché 16 chire va hoat déng cua truong dai hoc thanh vién va khoa truc

thugce DIQG-TICM,
Theo dé nghi cua Trucng phong 16 chirc - IHanh chinh.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy trinh giai quyét nghi huu dbi voi vién

chuc, nguot lao dong cua Truong Dai hoc Cong nghé Thong tin, DITQG-11CM.

Dicéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/6/2023 va thay thé Quyét dinh s6
43/QD-DICNTT-TCIIC ngay 01/3/2016 cta Hidu truéng Truong DIICNTT vé vide ban hanh
Quy trinh giai quyét nghi huu déi voi can bo, cong chice, vién chire va lao déng hop dong.

Dié¢u 3. Cac Ong/Ba Truong phong 16 chie - Tanh chinh, Ké hoach - Tai chinh, cac
don vi ¢o lién quan va toan thé vién chie, nguoi lao dong ctia Trudong chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./. [i/

Noi nhan: EU TRUONG
- Nhu Diéu 3; :

- Luu: VI TCHC, D.







QUY TRINH GIAI QUYET NGHI HUU
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6:A40/QD-DIICNTT ngay/1/ 5 /2023

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Cong nghé Thong tin)
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I. MUC DICH

Quy trinh gidi quyét nghi huu nhiam huéng dén trinh tw giai quyét nghi huu déi voi

vicn chure va nguoi lao dong (VC-NLD) cta Truong Dai hoc Cong nghé Théong tin, DIQG-

1HHCM (sau day goi la Truong).
1. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay duoc 4p dung déi véi VC-NLD cta Truong du diéu kién nghi huu
thco quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.
Phong 16 chte — anh chinh (TCHC) thuc hi¢n theo doi viée giai quyél ché do

nghi huu cho VC-NLD cua Truong.

1. CO SO PHAP LY

ILuat Bao hiém xa hoi nam 2014;

Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, su dung va quan ly vién chuc;

Nghi dinh s 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tudi
nghi huu;

Nghi dinh 50/2022/ND-CP ngay 02/08/2022 cua Chinh phii quy dinh vé nghi huu

O tudi cao hon do1 voi vién chuc trong don vi sy nghiép cong lap.

IV. GIAI THICH TU NGU

Vién chae: 1a cong dan Viét Nam duoc myén dung theo vi tri viée lam, lam vice
tai don vi su nghiép cong lap theo ché do hop dong lam viée, huong luong tir quy
luong cua don vi su nghi¢p cong lap.

Ngwdi lao dong: 1a nguoi lam viée cho nguoi st dung lao dong theo ché do hop
ddng lao dong, duoc tra lwong va chiu sit quan ly, di¢u hanh gidm sat cia nguoi si
dung lao dong.

Nghi hwu: nghi cong tac sau khi hét tudi lao déng, ¢6 du dicu kién vé s6 nam déng
bao hiém xa hoi (BHXII) va hudng luong huu theo quy dinh ctia phap ludt.

Thoi diém nghi huu: 1a két thue ngay cudi cing cua thang du tu6i nghi huu theo
quy dinh. Déi vai VC-NLD tiép tuc lam viée sau khi da du tubi nghi huu hode nghi
huu & tudi thap hon tudi huu theo quy dinh thi thoi diém nghi huu la thoi diém

chdm dut hop dong.

V. NOIDUNG QUY TRINH

1.

Quy trinh 1
a) D41 tuong: ap dung déi véi VC-NLD dén tudi nghi huu theo quy dinh.
b) Luu do:



Buse VC-NLD Phong TCIIC Mi¢u truong | Chimg tu
Bi¢u mau
Bat dau
O .
1 h 4 -Q1/BM.02
2 Thong bao
Khéng -S6 BIHXTI
! (ban chinh)
) -CCCD
No6p hd so (Ban sao)
-Q1/BM.03
-Q'1/BM.0S
YC-NI,}) thudce
tham quyén quan ly
cua Truong
Khéng
v
Soan thao Cong van Soan thao
oti DHQG-HCM Quyét dinh
Xem x¢ét, ky
»  Quyct dinh/
Cdng van
3
Thong bao Quyct dinh/
gui Cong van Ién o [ —
DHQG-HCM
v v LQ1/BM.04
4 Ban giao Thuc hién cac -Mau so
cong viéc tha tuec BHXH 14-11SB
S R S
5
Nghi huu
I _ R
¢) Dién giai
Budée llaa_t dong NOi dung thue hi¢n -
] - Phong T'CIIC ra soat VC-NLD dén tudi nghi huu; thong bao




Bude

]

Hoat dong

Noi dung thuc hién

Thong  béo

nghi huu

bang van ban (Q7/BM.02) cho VC-NLD va don vi quan lyvbﬁirél
trude 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh.

(98]

Nop hé so

- VC-NLD nép ho so thdng qua Phong TCHC dé thuc hién céc thu
tuc nghi huu va cac ché do ¢6 lién quan. 116 so gdm:
+ Can cudc cong dan (ban sao)
+ S6 BHXH (ban chinh).

- Thoi gian thuc hién: trong vong 1 thang ké tir ngay nhan duoc

thong bdo nghi huu.

1Ti¢p  nhén,
kiém tra tinh
hop 1¢ cua ho

SO

- Phong TCIC kiém tra hd so, néu khéng dung thi thong bao cho
VC-NLD chinh stra hoan thién, néu ding thi tiép tuc quy trinh.
- Thoi gian thuc hién: trong vong 3 ngay lam viée ké tir ngay nhan

da ho so.

Xac dinh
thim quyén
quan ly VC-
NLD

Phong TCIIC:

- Déi voi VC-NLD thude tham quyén cia Truong quan ly: soan
thao Quyét dinh (Q7/BM.03) trinh ITiéu trudng xem xét, quyét
dinh.

- D61 vai VC-NLD cia Truong thude tham quyén DIIQG-1ICM
quan ly: soan thio Cong vin dé nghi, trinh ITiéu trudng xem xét
(Q1/BM.035).

Thoi gian thuc hién: trong vong 1 ngay lam vicc.

Xem xét, ky
Quyét  dinh
hoac

Cong véan

Théng  bao
Quyét  dinh/
gu1 Cong van
Ién DIHQG-
1HCM

Trudc it nhat 3 thang tinh 16i thoi diém nghi huu:

- DI vai VC-NLD thude tham quyén cta I'ruong quan ly: ITicu
trudng xem xét, ky va ban hanh Quyét dinh nghi huu.

- Dbi voi VC-NLD cua Truong thude thim quyén DIIQG-11ICM
quan ly: Ii¢u truéng xem x¢t, ky Cong van gui DIIQG-1ICM

xem xét, ban hanh Quyét dinh.

| Phong TCIIC:

- Dbi voi VC-NLD thude thdm quyén cia Truong quan ly: thong
bao Quyét dinh nghi huu dén VC-NLD va cac don vi ¢6 lién quan
trong vong 2 ngay lam viéc ké tir ngay Hiéu truéng ky ban hanh
Quyét dinh..

- Dbi véi VC-NLD ctia Truong thude thim quyén DITQG-1ICM
quan ly: giii Cong vin dé nghi DIIQG-ITCM xem x¢t, quyét dinh
nghi huu. Sau khi nhan duoc Quyél dinh tor DIQG-T1ICM, Phong
TCHC théng bao dén VC-NLD va cac don vi ¢6 lién quan trong

vong 2 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Quyct dinh tu




Bude Il()a_t dong Noi dung thuc hién

. DIIQG-TICM.

~ VC-NLD: lam Don dé nghi guri Co quan BIIXIT (Mdu s6 14-
[ISB) guti vé Phong TCHC cham nhét 12 15 ngay trudce thoi diém

Thuc  hién )
nghi huu.

Cac lhl”l 1UC \ e A . A LA \ IEE
- Phong TCHC: Phoi hop véi Co quan BHXIT dé tién hanh giai

——— quyét cac thu tuc, ché do theo quy dinh cua LLuat BIIXII cho VC-

i NLD nghi huu, chdm nhat la 1 thiang sau_lﬁb'iAQj_élxn nghi huu.
VC-NLD: ¢6 trach nhi¢ém ban giao phuong tién lam vic¢c va nhiing
Ban giao | cong viée dang lam, hd so tai lidu cho Truéng don vi quan ly cham
cong vice nhét 12 03 ngay trudc thoi diém nghi huu va giri Bién ban ban giao

vé Phong TCIIC.

S |Nghihuu | VC-NLD nghi huu.

2. Quy trinh 2
a) D& twong: 4p dung déi voi VC-NLD ¢ nguyén vong nghi huu khi con dang
luu huu hodc VC-NLD du diéu kién nghi huu ¢ tudi thip hon tu6i nghi huu va
cO nguy¢n vong nghi huu.

b) Luu do:



Budce

W

VC-NL.D Phong TCHC
B4t dau -
O $ hong
A4
Nop hé so > 1o so hop 1é

YC—NI,‘D thudc
tham quyén quan ly
cua Truong

Y

Soan thao Cong vén Soan thao

Hi¢u trudng

gui DIQG-HCM Quyét dinh
Y
Xem xét, ra
quy¢t dinh
Khong

'4
<

Chua nghi huu

Théng bao Quyét dinh/

Churng tu/

‘Bi¢u mau
-Q1/BM.0O1
-S6  BHIXII
(ban chinh)
-CCCD (Ban
540)
- Bién ban
ctia 116i dong
giam dinh vy

~ |khoa

-Q1/BM.03
-Q1/BM.0S

guri Cong van Ién <
DHQG-HCM

Ky
Quyct dinh/
Coéng vén

="

Ban giao
cdng vice

.

Thuc hién cac
thu tuc BIXH

,

—=

Nghi huu

¢) Dién gidi

-Q1/BM.04
-Mau s6 14-
[1SB
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Bude | Hoat dong Noi dung thuc hién
D - VC-NLD lam Don dé nghi nghi huu gui '1"1'17;6"n>g don vi ¢o y kién
va nop hd so vé Phong TCHC. Hé so gdm:
+ Don dé nghi nghi huu (QT/BM.01)
+ Cén cudc cong dan (ban sao)
‘ + 86 BIXTH (ban chinh)
Nop ho so T ; " ; 5 e
+ Bién ban giam dinh mtc suy giam kha nang lao dong cua I101
déng giam dinh y khoa (ap dung déi voi truomg hop co nguyén
vong nghi huu trudce tudi, ban chinh).
1 - 1 so ndp vé Phong TCHC cham nhit 45 ngay trudce thoi diém
cd nguyén vong nghi huu.
. - ‘Trong vong 3 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc dékykciiili hé sb,
1 Kiém tra, Phong TCIIC danh gia cac diéu kién tiéu chudn, dbi tuong theo
| xem x¢t quy dinh:
tinh hop 1¢ + Néu dép tmg diéu kién nghi huu: chuyén sang Budc 2.
ctia hd so + Néu khong dap tng: ghi 13 li do trong Don dé nghi nghi huu va
thong bao cho VC-NLD.
N Phong TCIIC:
he  dik D61 voi \’/C—NLD thude tham quyc‘”:nﬁ cua Trudong quan ly: soan
5 “y thao Quyct dinh (Q7/BM.03) va chuyén sang Budce 3.

tham quy¢én g o A 5 ; ,

2 quén Iy - D61 vo1 VC-NLD cua lruc‘mg‘lhuc_)c tham quyén DHQG-11CM

VONLD quan ly: soan thdao Céng védn d¢ nghi, trinh Hi¢u truong xem xét

(Q1/BM.05).
Thoi gian thuc hi¢n: trong vong 1 ngay lam vicce.
I [i¢u trudng can cur tham muu cua }’h(‘)ng"l_‘_(fljlc_,;_cm x¢U va Ta quyét
| dinh:
- Néu khong dong y giai quyét cho VC-NLID nghi huu: ghi o y kién
va thong bao dén VC-NLD (théng qua Phong TCIIC).
, - Néu déng y giai quyét cho VC-NLD nghi huu:

Xem xEt, ra e L. A LR TP | g Hom e
| quyét dinh + DOo1 vol VCTNTTD 1hugc tham quyén cua ITruong quan ly: ky va
L3 ban hanh Quy¢t dinh nghi huu.

+ Dbi vai VC-NLD cua Truong thude thdm quyén DHQG-11CM
quan ly: Hi¢u truong xem x¢ét, ky Cong van gui DIIQG-TICM xem
x&t, ban hanh Quyét dinh.
Thoi gian thuc hién: trong vong 3 ngay lam vicc.
Thong  bao | phong TCHC:
Quyct dinh/

gui  Cong

DG vai VC-NLD thude tham quyén cia ‘Truong quan ly: thong




Bude

| Hoat dong

9

Noi dung thue hién

ol

van dé nghi
DHQG-
1HCM ra
quyét dinh

Thuc hién
cac thu tuc

BIIXTI

bao Quyét dinh nghi huu dén VC-NLD va cac don vi ¢6 liénﬂﬁ]lﬁlarn
trong vong 2 ngay lam viée ké tir ngay I1iéu trudng ky ban hanh
Quyét dinh..

D6i vai VC-NLD cua Truong thude thdm quyén DIIQG-1ICM
quan ly: gui Cong van lén DIIQG-TICM dé nghi xem xét, quyét
dinh nghi huu. Sau khi nhan duoc Quyél dinh to DIQG-T1CM,
Phong TCHC théng bao dén VC-NLD va cac don vi ¢o lién quan
trong vong 2 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh tir
DHQG-ICM.

'VC-NLD: lam Don dé nghi gitri Co quan BITXTT (Mdu s6 14-1ISB)

i vé Phong TCIIC chdm nhat 1a 15 ngay trudce thoi diém nghi
huu.

Phong TCHC: Phéi hop voi Co quan BIIXIT dé tién hanh giai
quyé1 cac tht tue, ché do theo quy dinh cua Luat BIIXII cho VC-

NLD nghi huu, chdm nhat 14 1 thang sau thoi diém nghi huu.

Ban  gilao

cong viée

VC-NLD c6 trach nhi¢m ban giao phuong 1ién lam viéc- va nhling
cong viée dang lam, ho so tai lidu cho ‘I'tudng don vi quan ly cham
nhat 1a 03 ngay trude thoi diém nghi huu va giri Bién ban ban giao
vé Phong TCIIC.

Nghf huu

VC-NLD nghi huu.

V1. MAU BIEU SU DUNG

Don dé nghi nghi huu (Q1/BM.01)

Thong bao nghi huu (Q'1/BM.02)

Quyét dinh nghi huu (QT/BM.03)

Bién ban ban giao (Q1/BM.04)

Cong van dé nghi giri DHQG-HCM (QT/BM.05)

Don dé nghi déi vai Co quan BITXIT (Mau s6 14-11SB).

VII. HUONG DAN LUU HO SO

Toan bd ho so lién quan dugc tdp hop, luu trir tai bd phan van thu va ho so ca

nhan tai Phong TCIIC.




QT/BM.01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuce

PON DE NGHI NGHI HU'U
Kinh gui:

- Hi¢u truong Truong Dai hoc Céng nghé Thong tin

- Phong 16 chiic — [Hanh chinh

- Khoa/Phong/Ban................
B KO IR (G5 o O OO PSPPI
DDON VI COME TACT ettt ettt s iae e
Chire danh, ChUIC VUL ..oveeeeeeeeeeeeee et
TRONE LT LAIL 1ttt ettt et de et
Nay 161 lam don nay kinh dé nghi lanh dao Nha truong cho 16i duge nghi huu:
L Y e
Kinh dé nghi lanh dao Nha truong xem xét va giai quyét theo quy dinh.
Tran trong.

1p. 116 Chi Minh, ngay thang nam

Y kién ciia khoa/phong/ban/trung tim Nguoi viét don

Y kién ciia Phong T6 chire — Hanh chinh Phé duyét caa Hicu trudng



QT/BM.02

DAITIOC QUOC GIA TP.HCM — CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC Doc lap - Tuw do - Hanh phic
CONG NGHE THONG TIN
S6: /TB-DHCNTT Tp. Ho Chi Minh, ngay — thing — ndm
THONG BAO

Vé viée nghi huu doi voi vien chie, nguoi lao dong

Can cir Luat Bao hiém xa hoi nam 2014;

Can cir Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh quy dinh vé tuéi
nghi huu;

oS S oo s S S S A S L S R B SO N AOSHE

Can ct hd so vién chue, nguoi lao dong va hd so bao hiém xa hoi, Truong Dai hoc

Cong ngh¢ Thong tin thdng bao:

O (DAY oo
Sinh ngay ...... (171 RN, . | ¢ SRRSO
UG VU e e e e
DT VARG, LEE <. o s v 5566050 58 5570 RO 5 5 3 55054 A3 5055 AR A GRS FOs
K¢ trngay ... thang ... nam ....Ong/Ba ................. s& dugc nghi huu dé hudng ché do bao

hiém xa hoi theo quy dinh.

Kinh dé nghi Ong/Ba bd sung cac hd so sau:
1. Don dé nghi
2. S6 Bao hiém xa hoi
3. Ban sao Can cude cong dan

Truong théng bao dé Ong/Ba ... dugc biét va thuc hién./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhur trén: (ky tén, ghi ro ho tén, dong ddu)

- Luu: VT, 116 so ca nhan, TCHC.



Q1/BM.03

DAITTOC QUOC GIA TP.IICM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGIIIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC Doc lap - Tw do - Hanh phic
CONG NGHE THONG TIN
S6: /QD-DIICNTT Ip. II6 Chi Minh, ngay  thdng — ndm
QUYET PINH

Vé viée nghi viée dé hwong ché do huu tri

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC CONG NGHE THONG TIN

Can cir Quyét dinh s6 134/2006/QD-TTg ngay 08/6/2006 cua Thi tuéng Chinh phu
vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Cong nghé Thong tin (DIICNTT) thuée Dai hoc Qudc gia
1hanh phé 116 Chi Minh (PHQG-HCM);

Can cir Quyét dinh s6 867/QP-DHQG ngay 17/8/2016 cua Giam doc DIIQG-11CM
vé viée ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat dong cua truong dai hoc thanh vién va khoa
truc thuoe DINQG-TICM;

Céin cte Ludit BAO i XA MGT MG ..o e, ;

AN CU ettt h ettt ettt et ;

Theo dé nghi cua 1ruong phong 16 chirc - Hanh chinh.

QUYET DINH

Dicu 1. Ong (Ba). ... ,sinhngay....../......... [ oo
MA SO BITXTT: oot
S CAN CUOC CONG AAN ..o
S6 iGN thOAT Al AONE: ...vveeeeeeee e
Chire danh ngh& nghidp, CAp BAC, CATIC VU ...
ION VI COMNE TACT 1ottt ettt ettt
Duoc nghi viée dé huong ché do huu tri tir ngay ... ! S /N B

Noi cu tri Khi nghi MU oo

SO AT KNOAN: ...
Ngan hang mao 121 KNOAN: .......ooviiiiiceceee e
Ch NANN: Lt
Noi ding ky khdm chita bénh Bao hiém y t¢ ban dAu: ......oo.ooevevoieieeeeeeeeeee.
Dicu 2. Ché do huu tri d6i voi Ong (Ba) .oo.ooeeveienni, do Bao hiém xa hoi Thanh

phé 116 Chi Minh giai quyét theo quy dinh ctia phap luat bao hiém xa hoi hién hanh.



Di¢u 3. Cac Ong/Ba Truéng phong 16 chire - 1Tanh chinh, Ké hoach - Tai chinh, cac
donvico liénquanvaong/ba ............ chiu trach nhi¢m thi hanh Quyél dinh nay. Quyél dinh

¢6 hiéu luce ké tr ngay ky /.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- BHXH Tp.1ICM;

- Luu: VI, 16 so cé nhan, TCHC.

(ky tén, ghi ré ho tén, dong déu)



Q1T/BM.04

~TRUONG DAITIQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHIE THONG TIN Péc lap — Tur do — Hanh phiic
5 5 107 1 T4 T
SH: /BB-......... Tp.H6 Chi Minh, ngay — thing  nam 20
BIEN BAN

Veé viée ban giao cong viée

[. Thoigian: ...... ;s REAY (o thang .... &M 20, ...
L DHA QIO . e

SRR SRR OTRTPRRTTN
2. 1. srusee s e om0 i i S i S SR R S PR SRR SO A AR Sl i v o S R
TSP SRR
4. Toan bo danh muc tai liéu va cong viéc ban giao dugc dinh kém g‘ém:
STT|  NOIDUNG BAN GIAO NGUOIGIAO | NGUOINIAN | KY NITAN
T _
e B B
Cude hop két thuc vao lic ... cung ngay.
THU KY CHU TQA

Noi nhin:
- PUICHC

- Luu: ...




Q1/BM.05

DAI T10C QUOC GIA TP.IICM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC Doc 1ap - Tw do - Hlanh phiic
CONG NGHE THONG TIN
SO: i /DIICNTT-TCIHC Ip. Hé Chi Minh, ngay ..... thang ....... nam....
Viv....

Kinh gui: Dai hoc Quéc gia Tp.HCM

Noi nhin: HIEU TRUONG
= i 1esn; (ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)

-Luu: VT, TCIHC.



Mau théng tin dinh kém Cong vin dé nghi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tw do — Hanh phuc

THONG TIN NHAN SU NGHI VIEC HUONG CHE PO HU'U TRi

FRGHEIEE omonicmmnnmsmmmiimmsmmamen oo 6515055 S0 RS0 T D 5550 AT O 0 S 0 554 58 690
BT IR ........oomcmmcmmsmmmcemmmsmmmm s s s B R TN 3o A 8 8 8w
Sé dién thoai di QOMIE. ettt
DION VI COME LAC 1ttt e e e e e e e
Chire danh nghé nghiép, cAp bAC, ChTC VU <.oooovooeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
S0 SO BIIXHL: ocvovevveeceeessssssssesessses e
TG S0 6 DI OSSPSR USPPS
Thoi diém hudng ché dO UL T oo
Ria chi cir tril kil Wbng DO TUE ..o mmmsmmmmmnsssmmimms s om0 5 s i s amms e s
Noi kham chita BENH BITY T DAN QAU ..v.oveieeeeeeeeeeeeeeee e
Phuong thire nhan Tromg Uttt

Chui 11 KNOANT <ottt
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HUONG DAN LAP MAU 14 - HSB

(1) Ghi day du ho va tén cua nguoi huong;
(2) Ghi s6 di¢n thoai. Truong hop NLD khéng ¢6 dién thoai thi co thé ghi $6 dién thoai cua
nguoi than khi can lién lac kém theo ho va tén, moi quan hé VG1 nguot do;
(3) Ghi day du dia chi noi dang cu tru clia nguoi cé ycu cdu giai quyét: 86 nha, ngod (ngach,
h¢m), duong phd, 16 (thén, xom, 4p), xa (phuong, thi trén), huyén (thi xa, thanh phd), tinh, thanh
phd; truong hop nguo1 huong uy quyén cho ngudi khac lam don va thu tuc thi ghi dia chi cua
nguoi dugce uy quyen;
(4) Truong hop nguoi dugc ty quyén 1a ngudi lam don thi ghi r&: “T6i 14 .... dugce dy quyén lam
don” con khong thi dé tlong Vi du: Téi 1a Nguyén Vin A duge ty quy(,n 1am don™; dong thoi
nop kem theo Gidy uy quyén.
(5) Dénh dau vao noi dungj yéu cau giai quyct va ghl cu thé céac thong tin.
(6) Truong hop nop hd so chdm hon so véi thoi diém hudng lwong huu hodc bi méat yay chung
nhan cho hudéng ché do thi bd sung giai trinh trong thoi gian nop hd so cham co xudt canh tréi
phép hodc bi Toa an tuyén b6 mat tich hodc chap hanh hinh phat tu giam khong (néu co thi ghi
cu thé thoi gian xuét canh trai phép, bi tuyCn b6 mét tich hodc thoi gian Chdp hanh hinh phat tu
oiam) hodc néu ro mét gidy chung nhan chd hudng ché do va cam két chlu trach nhi¢m v¢ ndi
dung giai trinh.
(7) Truomg hop co6 ycu céu khac thi ghi r6 noi dung ycu cdu va cac thong tin lién quan dén yéu
cau giai quycCt, vi du: Truong hop khong 1hong nhat thong tin vé ho, tén dém, (¢n, ngay, thang,
- nam sinh gitra ching minh nhén dan /h6 chidu/can cude cong dén va hd 50 hudng, cho hudng
BITX1H thi ghi rd khong thong nhat vé thong tin gi kém theo ban sao ching minh nhan dan/ho
chiéu can cude cong dan.
(8) Dia chi nhan luong huu, trg cp BIIXIL, noi cu trt méi di chuyén dén: Ghi 10 s6 nha, ngd
(ngach, hém), duong pho t6 (thén, xém, dp) xa (phuong, thi tran), huyén (thi x4, thanh )ho)
tinh, thanh pho Truong hop da xac dinh duoc diém chi tra tai noi d¢ nghi nhan thi ghi ro.
(9) Dénh dau vao cac 0 tuong Ung dé chon hinh thire nhén tién luong huu, tro cap.
Néu nhén tro cap mot 1an bang tién mat thi danh dau tiép dé chon noi nhdm la tai co quan BIIXIT A
hay théng qua 16 chirc dich vu BHXIH; néu nhan thong qua tai khoan A'TM thi ghi b6 sung s6 |3
tai khoan, ngan hang, chi nhanh ngan hang ma tai khoan.
(10) Truong hop nguoi lao dong tham gia BIIXIT bat budc sau mot nam nghi viée, ngudi tham /<
gia BIIXIT tu nguy¢n sau mot nam khong tiép tuc dong BIIXII ma chua du‘ 20 nam déng BITXT17/
¢6 yéu cau nhan BITXIT mot 1an thi g ghird: 161 cam két trong thoi gian 12 thang ké tir ngay nghi
vi¢e hodc trong thoi gian 12 thang ké tir ngay dung dong BHXII tu ngu}kn t6i khong tiép tuc
déng BITXII va chiu trach nhiém vé noi dung cam két.
Truong hop nop ho so cham hon so vai thoi han quy dinh thi néu rd 1y do nop cham.
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